公司抬头

在 职 证 明
  兹证明我公司           男士/女士(生日     年     月     日，护照号            ），由      年     月      日至今在我单位工作，在          部门任职为     。年薪为          。我司证明其不属于国家规定不准出境人员。现我公司批准其休假期间前往日本旅游。
目前         在      办事处上班，该办事处没有公司章，只能盖     总部的章，公司章全称为“                      ”。

      办事处电话：

      办事处地址：
                                     特此证明！（盖章）
          年     月     日

